
別添様式１（第１７条関係）

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

分冊
番号

大分類 中分類 小分類

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 各種診断書（平成26年度） 1

総務企画課
（医事）

2015年4月1日
患者
最終

紙
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 診療録（平成26年度） 1

総務企画課
（医事）

2015年4月1日
患者
最終

電子
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課
（経理）

年度計画 事業年度計画 1
総務企画課
（経理）

2015年4月1日 10年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

キャッシュフロー計算書
（平成26年度）

1
総務企画課
（経理）

2015年6月30日 10年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 現金出納簿（平成26年度） 1

総務企画課
（経理）

2015年6月30日 10年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 財務諸表（平成26年度） 1

総務企画課
（経理）

2015年6月30日 10年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 総勘定元帳（平成26年度） 1

総務企画課
（経理）

2015年6月30日 10年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 損益計算書（平成26年度） 1

総務企画課
（経理）

2015年6月30日 10年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 貸借対照表（平成26年度） 1

総務企画課
（経理）

2015年6月30日 10年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 預金出納簿（平成26年度） 1

総務企画課
（経理）

2015年6月30日 10年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係

固定資産管理台帳（不動産
のみ）

1
総務企画課
（経理）

2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
設備関係 設計図面 1

総務企画課
（経理）

2015年4月1日 常用 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
規程等 院内内規 1

総務企画課
（総務）

2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
規程等 規程集 1

総務企画課
（総務）

2015年4月1日 30年 2045年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2014年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2015年4月1日
患者
最終

紙
介護老人保
健施設

副施設長

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 各種診断書（平成27年度） 1

総務企画課
（医事）

2016年4月1日
患者
最終

紙
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 診療録（平成27年度） 1

総務企画課
（医事）

2016年4月1日
患者
最終

電子
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
年度計画 事業年度計画 1

総務企画課
（経理）

2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

キャッシュフロー計算書
（平成27年度）

1
総務企画課
（経理）

2016年6月30日 10年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 現金出納簿（平成27年度） 1

総務企画課
（経理）

2016年6月30日 10年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 財務諸表（平成27年度） 1

総務企画課
（経理）

2016年6月30日 10年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 総勘定元帳（平成27年度） 1

総務企画課
（経理）

2016年6月30日 10年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 損益計算書（平成27年度） 1

総務企画課
（経理）

2016年6月30日 10年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 貸借対照表（平成27年度） 1

総務企画課
（経理）

2016年6月30日 10年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 預金出納簿（平成27年度） 1

総務企画課
（経理）

2016年6月30日 10年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係

固定資産管理台帳（不動産
のみ）

1
総務企画課
（経理）

2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 麻薬免許関係 1

事務部総務
企画課

2016年4月1日 10年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
規程等 院内内規 1

総務企画課
（総務）

2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
規程等 規程集 1

総務企画課
（総務）

2016年4月1日 30年 2046年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2015年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2016年4月1日
患者
最終

紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 各種診断書（平成28年度） 1

総務企画課
（医事）

2017年4月1日
患者
最終

紙
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 診療録（平成28年度） 1

総務企画課
（医事）

2017年4月1日
患者
最終

電子
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課
（経理）

経理
合計残高試算表（平成28年
度）

1
総務企画課
（経理）

2017年6月30日 7年 2024年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課
（経理）

経理 振替伝票（平成28年度） 1
総務企画課
（経理）

2017年6月30日 7年 2024年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課
（経理）

経理
窓口会計帳票綴（平成28年
度）

1
総務企画課
（経理）

2017年6月30日 7年 2024年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
年度計画 事業年度計画 1

総務企画課
（経理）

2017年4月1日 10年 2027年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

キャッシュフロー計算書
（平成28年度）

1
総務企画課
（経理）

2017年6月30日 10年 2027年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 現金出納簿（平成28年度） 1

総務企画課
（経理）

2017年6月30日 10年 2027年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 財務諸表（平成28年度） 1

総務企画課
（経理）

2017年6月30日 10年 2027年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 総勘定元帳（平成28年度） 1

総務企画課
（経理）

2017年6月30日 10年 2027年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 損益計算書（平成28年度） 1

総務企画課
（経理）

2017年6月30日 10年 2027年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 貸借対照表（平成28年度） 1

総務企画課
（経理）

2017年6月30日 10年 2027年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 預金出納簿（平成28年度） 1

総務企画課
（経理）

2017年6月30日 10年 2027年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係

固定資産管理台帳（不動産
のみ）

1
総務企画課
（経理）

2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
規程等 院内内規 1

総務企画課
（総務）

2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
規程等 規程集 1

総務企画課
（総務）

2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2016年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（平成28年度）

1
放射線科診

療部
2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄
※「５年間
保存した後

2016年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（平成

1
放射線科診

療部
2017年4月1日 30年 2047年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄
※「５年間
保存した後

2016年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理

書損の請求書綴り（平成28
年度）

1
介護老人保
健施設

2017年6月30日 7年 2024年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2016年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理 督促管理簿（平成28年度） 1

介護老人保
健施設

2017年6月30日 7年 2024年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2016年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2017年4月1日
患者
最終

紙
電子

介護老人保
健施設

副施設長

2016年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 血液製剤管理台帳 1 薬剤部 2017年4月1日 20年 2037年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 請求書(控)綴 1

訪問看護ス
テーション

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求一覧表綴(レセプト
控)･利用料領収控(月毎冊

1
訪問看護ス
テーション

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄
12ｹ月分保
存箱

2017年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求支払額決定通知書
綴

1
訪問看護ス
テーション

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 未収金管理（督促整理簿） 1

訪問看護ス
テーション

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
診療録 診療録（利用者カルテ） 3

訪問看護ス
テーション

2018年4月1日
患者
最終

紙
訪問看護ス
テーション

管理者 保存箱

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 領収書控（平成29年度） 1

総務企画課
（医事）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 各種診断書（平成29年度） 1

総務企画課
（医事）

2018年4月1日
患者
最終

紙
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 診療録（平成29年度） 1

総務企画課
（医事）

2018年4月1日
患者
最終

電子
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課
（経理）

設備関係
工事請負契約書（平成29年
度）

1
総務企画課
（経理）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

文　　書　　分　　類
作成・取
得課

作成・取得年度等 文書ファイル名 起算日
保存期間満
了時の措置

備考
保存
期間

保存期間満了日
媒体の
種別

保存場所
管理担当課

長



2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
設備関係

工事費積算書及び積算根拠
（平成29年度）

1
総務企画課
（経理）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係 購入伺綴（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係

固定資産管理台帳（不動産
以外）

1
総務企画課
（経理）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係 請求書綴（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

合計残高試算表（平成29年
度）

1
総務企画課
（経理）

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 振替伝票（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

窓口会計帳票綴（平成29年
度）

1
総務企画課
（経理）

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
年度計画 事業年度計画 1

総務企画課
（経理）

2018年4月1日 10年 2028年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

キャッシュフロー計算書
（平成29年度）

1
総務企画課
（経理）

2018年6月30日 10年 2028年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 現金出納簿（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年6月30日 10年 2028年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 財務諸表（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年6月30日 10年 2028年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 総勘定元帳（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年6月30日 10年 2028年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 損益計算書（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年6月30日 10年 2028年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 貸借対照表（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年6月30日 10年 2028年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 預金出納簿（平成29年度） 1

総務企画課
（経理）

2018年6月30日 10年 2028年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係

固定資産管理台帳（不動産
のみ）

1
総務企画課
（経理）

2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
税申告

源泉徴収関係書類（平成29
年度）

1
総務企画課
（総務）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
年末調整

年末調整関係書類（平成29
年度）

1
総務企画課
（総務）

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2017年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（平成

1
放射線科診

療部
2018年4月1日 30年 2048年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄
※「５年間
保存した後

2017年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

短期入所利用約款（平成29
年度）

1
介護老人保
健施設

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

通所利用約款（平成29年
度）

1
介護老人保
健施設

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

入所利用約款（平成29年
度）

1
介護老人保
健施設

2018年4月1日 7年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理

書損の請求書綴り（平成29
年度）

1
介護老人保
健施設

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理 督促整理簿（平成29年度） 1

介護老人保
健施設

2018年6月30日 7年 2025年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2017年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2018年4月1日
患者
最終

電子
介護老人保
健施設

副施設長

2017年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 血液製剤管理台帳 1 薬剤部 2018年4月1日 20年 2038年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
文書管理 施設基準（指定通知書） 1

訪問看護ス
テーション

2019年4月1日 6年 2025年3月31日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 請求書(控)綴 1

訪問看護ス
テーション

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求一覧表綴(レセプト
控)･利用料領収控(月毎冊

1
訪問看護ス
テーション

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄
12ｹ月分保
存箱

2018年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求支払額決定通知書
綴

1
訪問看護ス
テーション

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 未収金管理（督促整理簿） 1

訪問看護ス
テーション

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
訪問看護ス
テーション

管理者 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
診療録 診療録（利用者カルテ） 3

訪問看護ス
テーション

2019年4月1日
患者
最終

紙
訪問看護ス
テーション

管理者 保存箱

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 領収書控（平成30年度） 1

総務企画課
（医事）

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 各種診断書（平成30年度） 1

総務企画課
（医事）

2019年4月1日
患者
最終

紙
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（医

事）
医事管理 診療録（平成30年度） 1

総務企画課
（医事）

2019年4月1日
患者
最終

電子
総務企画課
（医事）

事務長補佐
（医事）

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係 購入伺綴（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係

固定資産管理台帳（不動産
以外）

1
総務企画課
（経理）

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係 請求書綴（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

合計残高試算表（平成30年
度）

1
総務企画課
（経理）

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 振替伝票（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

窓口会計帳票綴（平成30年
度）

1
総務企画課
（経理）

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
年度計画 事業年度計画 1

総務企画課
（経理）

2019年4月1日 10年 2029年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理

キャッシュフロー計算書
（平成30年度）

1
総務企画課
（経理）

2019年6月30日 10年 2029年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 現金出納簿（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年6月30日 10年 2029年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 財務諸表（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年6月30日 10年 2029年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 総勘定元帳（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年6月30日 10年 2029年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 損益計算書（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年6月30日 10年 2029年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 貸借対照表（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年6月30日 10年 2029年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
経理 預金出納簿（平成30年度） 1

総務企画課
（経理）

2019年6月30日 10年 2029年6月29日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（経

理）
物品関係

固定資産管理台帳（不動産
のみ）

1
総務企画課
（経理）

2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙
総務企画課
（経理）

事務長補佐
（経理）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
税申告

源泉徴収関係書類（平成30
年度）

1
総務企画課
（総務）

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院
総務企画課（総

務）
年末調整

年末調整関係書類（平成30
年度）

1
総務企画課
（総務）

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
総務企画課
（総務）

事務長補佐
（総務）

廃棄

2018年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（平成30年度）

1
放射線科診

療部
2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄
※「５年間
保存した後

2018年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（平成

1
放射線科診

療部
2019年4月1日 30年 2049年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄
※「５年間
保存した後

2018年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

短期入所利用約款（平成30
年度）

1
介護老人保
健施設

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

通所利用約款（平成30年
度）

1
介護老人保
健施設

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

入所利用約款（平成30年
度）

1
介護老人保
健施設

2019年4月1日 7年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理

書損の請求書綴り（平成30
年度）

1
介護老人保
健施設

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理 督促整理簿（平成30年度） 1

介護老人保
健施設

2019年6月30日 7年 2026年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2018年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2019年4月1日
患者
最終

電子
介護老人保
健施設

副施設長

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 老健・食事箋(平成31年度） 1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
一般食献立表（平成31年
度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養管理会議議事録（平成
31年度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養状況報告書（平成31年
度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養素月報（平成31年度） 1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
荷重平均栄養所要量算定
（平成31年度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄



2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
給食食品量表（平成31年
度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
月間食数表（病院・老健）
（平成31年度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
月次集計（栄養管理計画書
件数・栄養指導件数）（平

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
検食簿（医師・管理栄養
士）（平成31年度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
食数日計表（病院・老健）
（平成31年度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
特別治療食献立表（平成31
年度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 年齢構成表（平成31年度） 1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
老健食献立表（平成31年
度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
定例会議議事録（平成31年
度）

1 栄養管理室 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

胸部及び胃部受診者読影一
覧表（福井県健康管理協会

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康診断依頼書（令和元年
度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康診断個人票受領書（令
和元年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

個別がん検診結果控え（令
和元年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

職員健康診断結果控え（令
和元年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

電離放射線健康診断用紙
（令和元年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康管理センター統計表
（令和元年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年6月30日 5年 2025年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

協会けんぽ請求書（令和元
年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

現金過不足報告書（令和元
年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 現金授受簿（令和元年度） 1

健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康診断等契約書（令和元
年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 実査表（令和元年度） 1

健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

書損管理台帳（個人及び団
体分）（令和元年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 入金一覧表（令和元年度） 1

健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

未収金残高累計（個人及び
団体分）（令和元年度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

未収金督促簿（令和元年
度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 請求日報（令和元年度） 1

健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

団体請求書控え（令和元年
度）

1
健康管理セ
ンター

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
報告・統計 月次実績報告書 1

訪問看護ス
テーション

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄 平成29年～

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 請求書(控)綴 1

訪問看護ス
テーション

2020年6月30日 5年 2025年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄
12ｹ月分保
存箱

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求一覧表綴(レセプト
控)･利用料領収控(月毎冊

1
訪問看護ス
テーション

2020年6月30日 5年 2025年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄
12ｹ月分保
存箱

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求支払額決定通知書
綴（令和元年度）

1
訪問看護ス
テーション

2020年6月30日 5年 2025年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 未収金管理（督促整理簿） 1

訪問看護ス
テーション

2020年6月30日 5年 2025年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄 平成29年～

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
文書管理 施設基準（指定通知書） 1

訪問看護ス
テーション

2020年4月1日 6年 2026年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
診療録 診療録（利用者カルテ） 3

訪問看護ス
テーション

2020年4月1日
患者
最終

紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 保存箱

2019年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
報告・統計 JCHO月次報告 1

訪問看護ス
テーション

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄 開始～

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 外来患者数（令和元年度） 1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

過誤増減整理簿（令和元年
度）

1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 個室同意書（令和元年度） 1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

施設基準届出書（令和元年
度）

1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

入院申込書及び身元保証書
（令和元年度）

1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 平均在日数（令和元年度） 1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 返戻整理簿（令和元年度） 1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

未請求整理簿（令和元年
度）

1 総務企画課 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 領収書控（令和元年度） 1 総務企画課 2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 診療録（令和元年度） 1 総務企画課 2020年4月1日

患者
最終

電子 総務企画課
事務長補佐
（医事）

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 各種診断書（令和元年度） 1 総務企画課 2020年4月1日

患者
最終

紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 押印管理簿（令和1年度） 1

事務部総務
企画課

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 押印申請書（令和1年度） 1

事務部総務
企画課

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 発議文書台帳（令和1年度） 1

事務部総務
企画課

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 文書管理簿（令和1年度） 1

事務部総務
企画課

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
税申告

源泉徴収関係書類（令和1年
度）

1
事務部総務
企画課

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（令和2年度）

1
放射線科診

療部
2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2019年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 診療業務 照射録 1
放射線科診

療部
2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2019年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
放射線機器自主管理表（令
和1年度）

1
放射線科診

療部
2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2019年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（令和

1
放射線科診

療部
2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2019年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
漏洩線量測定記録（令和元
年度）

1
放射線科診

療部
2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

外出・外泊伝票（令和元年
度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 相談記録（令和元年度） 1

介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

デイケア管理表（令和元年
度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

転棟・転室伝票（令和元年
度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 押印申請書（令和元年度） 1

介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険（返戻・未請求・
過誤増減・審査増減）管理

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険認定調査依頼書
（令和元年度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 施設基準届出書 1

介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書依頼書（令和
元年度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書控え（令和元
年度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄



2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（退所伝票）（令和
元年度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（入所伝票）（令和
元年度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

入所者管理表（令和元年
度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

認定調査票控え（令和元年
度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

短期入所利用約款（令和元
年度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

通所利用約款（令和元年
度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

入所利用約款（令和元年
度）

1
介護老人保
健施設

2020年4月1日 7年 2027年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理

書損の請求書綴り（令和元
年度）

1
介護老人保
健施設

2020年6月30日 7年 2027年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理 督促整理簿（令和元年度） 1

介護老人保
健施設

2020年6月30日 7年 2027年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2020年4月1日
患者
最終

電子
介護老人保
健施設

副施設長

2019年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
管理 給付管理票 1

居宅介護支
援センター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
診療録等 個人カルテ 1

居宅介護支
援センター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
実績 事業所実績 1

居宅介護支
援センター

2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 処方箋 1 薬剤部 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
会議等

契約審査委員会議事録（令
和1年度）

1 総務企画課 2020年6月30日 5年 2025年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
会議等

月次決算評価会議事録（令
和1年度）

1 総務企画課 2020年6月30日 5年 2025年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

合計残高試算表（令和1年
度）

1 総務企画課 2020年6月30日 7年 2027年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
物品関係 購入伺綴（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 7年 2027年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
物品関係 請求書綴（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 7年 2027年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 振替伝票（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 7年 2027年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

窓口会計帳票綴（令和1年
度）

1 総務企画課 2020年6月30日 7年 2027年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

キャッシュフロー計算書
（令和1年度）

1 総務企画課 2020年6月30日 10年 2030年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 現金出納簿（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 10年 2030年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 財務諸表（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 10年 2030年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 総勘定元帳（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 10年 2030年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 損益計算書（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 10年 2030年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 貸借対照表（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 10年 2030年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 預金出納簿（令和1年度） 1 総務企画課 2020年6月30日 10年 2030年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2019年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 DIニュース 1 薬剤部 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 麻薬処方箋 1 薬剤部 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 薬剤管理指導記録 1 薬剤部 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 電子 サーバー室 薬剤部長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院 薬剤部 議事録 薬事委員会議事録 1 薬剤部 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 注射処方箋 1 薬剤部 2020年4月1日 5年 2025年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2019年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 血液製剤管理台帳 1 薬剤部 2020年4月1日 20年 2040年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養管理計画書・栄養ケア
計画書（令和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
月次集計（栄養管理計画書
件数・栄養指導件数）（令

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
検食簿（医師・管理栄養
士）（令和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養管理会議議事録（令和2
年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
定例会議議事録（令和2年
度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 一般食献立表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
特別治療食献立表（令和2年
度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 老健食献立表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
月間食数表（病院・老健）
（令和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
食数日計表（病院・老健）
（令和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 老健・食事箋（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養状況報告書（令和2年
度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養素月報（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 年齢構成表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
荷重平均栄養所要量算定
（令和2年度）

1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 給食食品量表（令和2年度） 1 栄養管理室 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 栄養管理室
栄養管理室

長
廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

職員健康診断結果控え（令
和2年度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

電離放射線健康診断用紙
（令和2年度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康診断個人票受領書（令
和2年度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康診断依頼書（令和2年
度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康管理センター統計表
（令和2年度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

個別がん検診結果控え（令
和2年度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

胸部及び胃部受診者読影一
覧表（福井県健康管理協会

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

健康診断等契約書（令和2年
度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

団体請求書控え（令和2年
度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

協会けんぽ請求書（令和2年
度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 現金授受簿（令和2年度） 1

健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

現金過不足報告書（令和2年
度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 未収金督促簿（令和2年度） 1

健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

書損管理台帳（個人及び団
体分）（令和2年度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 請求日報（令和2年度） 1

健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係

未収金残高累計（個人及び
団体分）（令和2年度）

1
健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄



2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 実査表（令和2年度） 1

健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
健診関係 入金一覧表（令和2年度） 1

健康管理セ
ンター

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
報告・統計 月次実績報告書 1

訪問看護ス
テーション

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄 平成29年～

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
報告・統計 JCHO月次報告 1

訪問看護ス
テーション

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄 開始～

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求支払額決定通知書
綴（令和2年度）

1
訪問看護ス
テーション

2021年6月30日 5年 2026年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 未収金管理（督促整理簿） 1

訪問看護ス
テーション

2021年6月30日 5年 2026年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄 平成29年～

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理 請求書(控)綴 1

訪問看護ス
テーション

2021年6月30日 5年 2026年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄
12ｹ月分保
存箱

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
経理

保険請求一覧表綴(レセプト
控)･利用料領収控(月毎冊

1
訪問看護ス
テーション

2021年6月30日 5年 2026年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄
12ｹ月分保
存箱

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
文書管理 施設基準（指定通知書） 1

訪問看護ス
テーション

2021年4月1日 6年 2027年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー

ション
診療録 診療録（利用者カルテ） 3

訪問看護ス
テーション

2021年4月1日
患者
最終

紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 保存箱

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

施設基準届出書（令和2年
度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

入院申込書及び身元保証書
（令和2年度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 平均在日数（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 外来患者数（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

過誤増減整理簿（令和2年
度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 返戻整理簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 未請求整理簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 個室同意書（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 領収書控（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 診療録（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日
患者
最終

電子 総務企画課
事務長補佐
（医事）

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 各種診断書（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日
患者
最終

紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 休暇簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 出勤簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 3年 2024年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

ストレスチェック（令和2年
度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 文書管理簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 発議文書台帳（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 押印申請書（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

新型コロナウイルス感染症
に係る補助金申請等書類

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 押印管理簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 押印申請書（令和2年度） 2

事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
税申告

源泉徴収関係書類（令和2年
度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

旅費精算請求書（令和2年
度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 旅行命令簿（令和2年） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 診療業務 照射録 1
放射線科診

療部
2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2020年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（令和2

1
放射線科診

療部
2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2020年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（令和2年度）

1
放射線科診

療部
2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2020年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
放射線機器自主管理表（令
和2年度）

1
放射線科診

療部
2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2020年度 若狭高浜病院 放射線科診療部 放射線管理
漏洩線量測定記録（令和2年
度）

1
放射線科診

療部
2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙

放射線科診
療部

診療放射線
技師長

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（入所伝票）（令和2
年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（退所伝票）（令和2
年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

転棟・転室伝票（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係 入所者管理表（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

デイケア管理表（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険（返戻・未請求・
過誤増減・審査増減）管理

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 押印申請書（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 施設基準届出書 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険認定調査依頼書
（令和2年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書依頼書（令和2
年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

認定調査票控え（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書控え（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 相談記録（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

外出・外泊伝票（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（入所伝票）（令和2
年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（退所伝票）（令和2
年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

転棟・転室伝票（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係 入所者管理表（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

デイケア管理表（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険（返戻・未請求・
過誤増減・審査増減）管理

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 押印申請書（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 施設基準届出書 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険認定調査依頼書
（令和2年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書依頼書（令和2
年度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

認定調査票控え（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書控え（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 相談記録（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄



2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款 入所利用約款（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

短期入所利用約款（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款 通所利用約款（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理 督促整理簿（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理

書損の請求書綴り（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款 入所利用約款（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

短期入所利用約款（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款 通所利用約款（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理 督促整理簿（令和2年度） 1

介護老人保
健施設

2021年6月30日 7年 2028年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理

書損の請求書綴り（令和2年
度）

1
介護老人保
健施設

2021年6月30日 7年 2028年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2021年4月1日
患者
最終

電子
介護老人保
健施設

副施設長

2020年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
管理 給付管理票 1

居宅介護支
援センター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
実績 事業所実績 1

居宅介護支
援センター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
診療録等 個人カルテ 1

居宅介護支
援センター

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 処方箋 1 薬剤部 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
会議等

月次決算評価会議事録（令
和2年度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
会議等

契約審査委員会議事録（令
和2年度）

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
物品関係 購入伺綴（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
物品関係 請求書綴（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年4月1日 7年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 振替伝票（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年6月30日 7年 2028年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

合計残高試算表（令和2年
度）

1
事務部総務
企画課

2021年6月30日 7年 2028年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

窓口会計帳票綴（令和2年
度）

1
事務部総務
企画課

2021年6月30日 7年 2028年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
年度計画

事業年度計画(令和3年度計
画)

1
事務部総務
企画課

2021年4月1日 10年 2031年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 財務諸表（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年6月30日 10年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 損益計算書（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年6月30日 10年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 貸借対照表（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年6月30日 10年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

キャッシュフロー計算書
（令和2年度）

1
事務部総務
企画課

2021年6月30日 10年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 預金出納簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年6月30日 10年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 現金出納簿（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年6月30日 10年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 総勘定元帳（令和2年度） 1

事務部総務
企画課

2021年6月30日 10年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2020年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 注射処方箋 1 薬剤部 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 薬剤管理指導記録 1 薬剤部 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 電子 サーバー室 薬剤部長

2020年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 麻薬処方箋 1 薬剤部 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 DIニュース 1 薬剤部 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院 薬剤部 議事録 薬事委員会議事録 1 薬剤部 2021年4月1日 5年 2026年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2020年度 若狭高浜病院 薬剤部 薬剤管理 血液製剤管理台帳 1 薬剤部 2021年4月1日 20年 2041年3月31日 紙 薬品庫 薬剤部長 廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 褥瘡対策委員会議事録（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 施設基準届出書（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 入院申込書及び身元保証書（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 診療録（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 総務企画課
事務長補佐
（医事）

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 平均在日数（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 外来患者数（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 過誤増減整理簿（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 返戻整理簿（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 未請求整理簿（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 各種診断書（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 個室同意書（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 領収書控（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 出勤簿（令和3年度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 休暇簿（令和3年度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 証明書の発行について 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

労働条件通知書綴（令和３
年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理 算定基礎届（令和３年度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理

保険給付決定支払い関係
（令和３年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

健康保険・厚生年金保険育
児休業等取得者確認通知

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 駐車場使用許可申請書 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

会議実施報告書（令和3年
度）

2
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

【老健】会議実施報告書
（令和3年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

出張伺い・復命書綴り（令
和3年度度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理 賃金台帳（令和３年度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

研修医・医学生の受入れに
係る関係書類（令和３年

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 押印申請書（令和3年度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収関係

年末調整関係書類（令和3
年）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収関係

給与支払報告書（令和３
年）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収関係

給与所得の源泉徴収票（令
和３年）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収関係

給与所得の源泉徴収票（受
給者交付用控え）（令和３

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄



2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

安定ヨウ素剤事前配布のた
めの医療相談業務（令和3年

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 旅行命令簿（令和3年度度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

旅費精算請求書（令和3年
度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理 人事記録 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理

健康保険　保険料関係（令
和３年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

若狭高浜病院　退職者リス
ト

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

2021年度 若狭高浜病院 放射線科 診療業務 照射録 1 放射線科 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（令和3

1 放射線科 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（令和3年度）

1 放射線科 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線機器自主管理表（令
和3年度）

1 放射線科 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
漏洩線量測定記録（令和3年
度）

1 放射線科 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 発注書綴り 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食数・食材料費集計 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 害虫駆除報告書 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 検便細菌検査報告書 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理
給食業務委託契約書・仕様
書

1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理
衛生管理チェックリスト1・
２

1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

委託会社管
理

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 食品検査等報告書（業者） 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

委託会社管
理

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 配膳車温度記録 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

委託会社管
理

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 食器洗浄点検記録 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 厨房調理機械一覧表 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食器一覧表 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
院内栄養管理基準・約束食
事箋

1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養指導 栄養指導記録 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養管理室業務日誌 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養管理計画書・栄養ケア
計画書

1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
月次集計（栄養管理計画書
件数・栄養指導件数）

1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
検食簿（医師・管理栄養
士）

1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養管理会議議事録 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 定例会議議事録 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 一般食献立表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 特別治療食献立表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 老健食献立表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 月間食数表（病院・老健） 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食数日計表（病院・老健） 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養状況報告書 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養素月報 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 年齢構成表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 荷重平均栄養所要量算定 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 給食食品量表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養管理計画書・栄養ケア
計画書

1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 電子 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
月次集計（栄養管理計画書
件数・栄養指導件数）

1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
検食簿（医師・管理栄養
士）

1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養管理会議議事録 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 定例会議議事録 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 一般食献立表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 特別治療食献立表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 老健食献立表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 月間食数表（病院・老健） 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食数日計表（病院・老健） 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養状況報告書 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養素月報 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 年齢構成表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 荷重平均栄養所要量算定 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 給食食品量表 1 栄養管理室 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養管理室業務日誌 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 発注書綴り 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食数・食材料費集計 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 害虫駆除報告書 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 検便細菌検査報告書 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理
給食業務委託契約書・仕様
書

1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理
衛生管理チェックリスト1・
２

1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

委託会社管
理

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 食品検査等報告書（業者） 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

委託会社管
理

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 配膳車温度記録 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

委託会社管
理

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 食器洗浄点検記録 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 厨房調理機械一覧表 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄



2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食器一覧表 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
院内栄養管理基準・約束食
事箋

1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養指導 栄養指導記録 1 栄養管理室 2022年4月1日 3年 2025年3月31日 電子 栄養管理室
副栄養管理

室長
廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 会議等 月次決算評価会議事録（令和3年度）1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 会議等 契約審査委員会議事録（令和3年度）1 総務企画課 2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 物品関係 購入伺綴（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 物品関係 請求書綴（令和3年度） 1 総務企画課 2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理 振替伝票（令和3年度） 1 総務企画課 2022年6月30日 7年 2029年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理
合計残高試算表（令和3年
度）

1 総務企画課 2022年6月30日 7年 2029年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理
窓口会計帳票綴（令和3年
度）

1 総務企画課 2022年6月30日 7年 2029年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理 財務諸表（令和3年度） 1 総務企画課 2022年6月30日 10年 2032年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理 損益計算書（令和3年度） 1 総務企画課 2022年6月30日 10年 2032年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理 貸借対照表（令和3年度） 1 総務企画課 2022年6月30日 10年 2032年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理
キャッシュフロー計算書
（令和3年度）

1 総務企画課 2022年6月30日 10年 2032年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理 預金出納簿（令和3年度） 1 総務企画課 2022年6月30日 10年 2032年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理 現金出納簿（令和3年度） 1 総務企画課 2022年6月30日 10年 2032年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 経理 総勘定元帳（令和3年度） 1 総務企画課 2022年6月30日 10年 2032年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 年度計画 事業年度計画(令和4年度計画) 1 総務企画課 2022年4月1日 10年 2032年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

原子力災害対策委員会（令
和3年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

通勤届・扶養親族届・住居
届・単身赴任手当

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

労働条件通知書綴（2021年
度）

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理 病院日誌（宿日直）

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

診療業務管理簿（宿日直
用）

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

採用等に係る決裁書（令和
３年度）

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

旅行命令簿・復命書（令和
３年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理 医師数実績（令和3年度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

時間外勤務検証委員会（令
和3年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

育児休業に係る内申・協議
（令和3年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 3年 2025年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理 賞与支払届（令和3年） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 4年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 文書管理簿（令和３年度） 1

事務部総務
企画課

2022年4月1日 5年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

高浜町地域リハビリ推進業
務（令和3年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

公立小浜病院医師派遣（令
和3年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

安定ヨウ素剤事前配布のた
めの医療相談業務（令和3年

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2021年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

外国人看護師候補者就労研
修支援事業（令和3年度）

1
事務部総務
企画課

2022年4月1日 7年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 褥瘡対策委員会議事録（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 施設基準届出書（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 入院申込書及び身元保証書（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 診療録（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 総務企画課
事務長補佐
（医事）

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 平均在日数（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 外来患者数（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 過誤増減整理簿（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 返戻整理簿（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 未請求整理簿（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 各種診断書（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 個室同意書（令和4年度） 1 総務企画課 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 事務部総務企画課 医事管理 領収書控（令和4年度） 1 総務企画課 2023年6月30日 7年 2030年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 証明書の発行について 1

事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

労働条件通知書綴（2022年
度）

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 休暇簿（令和4年） 2

事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 訪問記録簿（令和4年度） 1

事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理 病院日誌（宿日直） 1

事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

診療業務管理簿（宿日直
用）

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 駐車場使用許可申請書 1

事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

採用等に係る決裁書（令和4
年度）

事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理

産前産後休業・育児休業等
申出書及び確認通知書（令

5
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

コンプライアンス研修（令
和４年度）

2
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

保養所利用補助金支給申請
書

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

会議実施報告書（令和4年
度）

2
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

【老健】会議実施報告書
（令和4年度）

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

出張伺い・復命書綴り（令
和4年度度）

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 出勤簿（令和4年） 1

事務部総務
企画課

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
総務管理 小学校休業等対応助成金 1

事務部総務
企画課

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収関係

給与所得の源泉徴収票（受
給者交付用控え）（令和４

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

旅費精算請求書（令和4年
度）

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

サン・キュート保育所　サ
ン・スマイル　請求書

1
事務部総務
企画課

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

給与所得の源泉徴収票（受
給者交付用控え）（令和４

1
事務部総務
企画課

2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄



2022年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
人事管理 人事記録 1

事務部総務
企画課

2023年4月1日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 診療業務 照射録 1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（令和4

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（令和4年度）

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線機器自主管理表（令
和4年度）

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
漏洩線量測定記録（令和4年
度）

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（令和4

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（令和4年度）

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線機器自主管理表（令
和4年度）

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
漏洩線量測定記録（令和4年
度）

1 放射線科 2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 業務日誌（令和4年度） 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
服務 勤務割実施計画表 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
服務 勤務割実施票 2

介護老人保
健施設

2023年4月1日 3年 2026年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（入所伝票）（令和4
年度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

食事箋（退所伝票）（令和4
年度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

転棟・転室伝票（令和4年
度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係 入所者管理表（令和4年度） 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
入退所関係

デイケア管理表（令和4年
度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険（返戻・未請求・
過誤増減・審査増減）管理

1
介護老人保
健施設

2023年6月30日 7年 2030年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 押印申請書（令和4年度） 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 施設基準届出書 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

介護保険認定調査依頼書
（令和4年度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書依頼書（令和4
年度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

認定調査票控え（令和4年
度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理

主治医意見書控え（令和4年
度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
文書管理 相談記録（令和4年度） 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
診療録 診療録 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款 入所利用約款（令和4年度） 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款

短期入所利用約款（令和4年
度）

1
介護老人保
健施設

2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
約款 通所利用約款（令和4年度） 1

介護老人保
健施設

2023年4月1日 7年 2030年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理 督促整理簿（令和4年度） 1

介護老人保
健施設

2023年6月30日 7年 2030年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
介護老人保健施

設
経理

書損の請求書綴り（令和4年
度）

1
介護老人保
健施設

2023年6月30日 7年 2030年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
管理 給付管理票 1

居宅介護支
援センター

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
実績 事業所実績 1

居宅介護支
援センター

2023年4月1日 5年 2028年3月31日 紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2022年度 若狭高浜病院
居宅介護支援セ

ンター
診療録等 個人カルテ

居宅介護支
援センター

2023年4月1日
最終
利用

紙 居宅事務室 副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係 管理課統計表 1

管理課健康
管理セン

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係 窓口会計一覧表 1

管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係

個人入金一覧表／団体入金
一覧表

1
管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係

個人未収金一覧表／団体未
収金一覧表

1
管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係 協会けんぽ請求書 4

管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係 業務課統計表 1

管理課健康
管理セン

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係

現金授受簿／現金過不足確
認表

1
管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係

現金授受簿／現金過不足確
認表／実査表

1
管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係

書損管理一覧（団体請求）
／団体請求一覧表

1
管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係 書損管理一覧（個人請求） 1

管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係

特定健診関係（受診券・請
求書）

1
管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
健康管理セン

ター
会計関係 団体請求一覧 1

管理課健康
管理セン

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
健康管理セ
ンター

管理課長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

文書管理 施設基準（指定通知書） 1
訪問看護ス
テーション

2024年4月1日 6年 2030年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

文書管理 業務日誌（令和5年度） 1
訪問看護ス
テーション

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

研修記録
研修記録(院内・院外）（令
和5年度）

1
訪問看護ス
テーション

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

会議記録
訪問看護業務カンファレン
ス議事録

1
訪問看護ス
テーション

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

報告・統計 月次実績報告書 1
訪問看護ス
テーション

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

報告・統計 JCHO月次報告 1
訪問看護ス
テーション

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

診療録 診療録（利用者カルテ） 3
訪問看護ス
テーション

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

経理
保険請求支払額決定通知書
綴（令和5年度）

1
訪問看護ス
テーション

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

経理 未収金管理（督促整理簿） 1
訪問看護ス
テーション

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

経理 請求書(控)綴 1
訪問看護ス
テーション

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
訪問看護ステー
ション

経理
保険請求一覧表綴(レセプト
控)･利用料領収控(月毎冊

1
訪問看護ス
テーション

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
訪問看護ｽ
ﾃｰｼｮﾝ

管理者 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

施設基準届出書（令和5年
度）

1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

入院申込書及び身元保証書
（令和5年度）

1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 診療録（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 平均在日数（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 外来患者数（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

過誤増減整理簿（令和5年
度）

1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 返戻整理簿（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 未請求整理簿（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄



2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理

褥瘡対策委員会議事録（令
和5年度）

1 総務企画課 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 各種診断書（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 領収書控（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
医事管理 個室同意書（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（医事）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収 年末調整関係書類(令和4年) 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理 賞与支払届（令和５年） 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 4年 2028年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理 算定基礎届（令和５年） 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

高浜町地域リハビリ推進業
務（令和5年度）

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

特殊取扱郵便物受付簿（令
和1～4年度）

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 就業規則届 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 2024年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

出張伺い・復命書綴り（令
和5年度度）

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理

サンスマイル利用状況（令
和５年度）

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 職員肝炎結果一覧表綴り 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理 賃金台帳（令和５年） 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
給与管理

給与所得の源泉徴収票（受
給者交付用控え）（令和5

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収関係

給与支払報告書（令和５
年）

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
源泉徴収関係

給与所得の源泉徴収票（令
和５年）

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
(総務)

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
総務管理

インターネット回線利用申
請書(令和5年度)

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線科 照射録 1 放射線科 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 放射線科
診療放射線技
師長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線障害発生のおそれの
ある場所の測定記録（令和5

1 放射線科 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 放射線科
診療放射線技
師長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
個人被ばく線量測定結果
（令和5年度）

1 放射線科 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 放射線科
診療放射線技
師長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
放射線機器自主管理表（令
和5年度）

1 放射線科 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 放射線科
診療放射線技
師長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 放射線科 放射線管理
漏洩線量測定記録（令和5年
度）

1 放射線科 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 放射線科
診療放射線
技師長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養管理室業務日誌 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 発注書綴り 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食数・食材料費集計 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 害虫駆除報告書 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 検便細菌検査報告書 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理
給食業務委託契約書・仕様
書

1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理
衛生管理チェックリスト1・
２

1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄
委託会社管
理

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 食品検査等報告書（業者） 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄
委託会社管
理

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 配膳車温度記録 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄
委託会社管
理

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 衛生管理 食器洗浄点検記録 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 厨房調理機械一覧表 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食器一覧表 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 院内栄養管理基準・約束食事箋 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養指導 栄養指導記録 1 栄養管理室 2024年4月1日 3年 2027年3月31日 電子 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
栄養管理計画書・栄養ケア
計画書

1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
月次集計（栄養管理計画書
件数・栄養指導件数）

1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理
検食簿（医師・管理栄養
士）

1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養管理会議議事録 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 定例会議議事録 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 一般食献立表 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 特別治療食献立表 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 老健食献立表 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 月間食数表（病院・老健） 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 食数日計表（病院・老健） 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養状況報告書 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 栄養素月報 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 年齢構成表 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 荷重平均栄養所要量算定 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院 栄養管理室 栄養管理 給食食品量表 1 栄養管理室 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 栄養管理室
副栄養管理
室長

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

入退所関係
食事箋（入所伝票）（令和5
年度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

入退所関係
食事箋（退所伝票）（令和5
年度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

入退所関係
転棟・転室伝票（令和5年
度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

入退所関係 入所者管理表（令和5年度） 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

入退所関係
デイケア管理表（令和5年
度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理
介護保険（返戻・未請求・
過誤増減・審査増減）管理

1
介護老人保
健施設

2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理 押印申請書（令和5年度） 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理 施設基準届出書 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理
介護保険認定調査依頼書
（令和5年度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理
主治医意見書依頼書（令和5
年度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理
認定調査票控え（令和5年
度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理
主治医意見書控え（令和5年
度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理 相談記録（令和5年度） 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

文書管理 業務日誌（令和5年度） 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄



2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

診療録 診療録 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 電子
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

約款 入所利用約款（令和5年度） 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

約款
短期入所利用約款（令和5年
度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

約款 通所利用約款（令和5年度） 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

経理 督促整理簿（令和5年度） 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

経理
書損の請求書綴り（令和5年
度）

1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
介護老人保健施
設

服務 勤務割実施計画表 1
介護老人保
健施設

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙
介護老人保
健施設

副施設長 廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
会議等

月次決算評価会議事録（令
和5年度）

1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
会議等

契約審査委員会議事録（令
和5年度）

1 総務企画課 2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
物品関係 購入伺綴（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
物品関係 請求書綴（令和5年度） 1 総務企画課 2024年4月1日 7年 2031年3月31日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 財務諸表（令和5年度） 1 総務企画課 2024年6月30日 10年 2034年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 損益計算書（令和5年度） 1 総務企画課 2024年6月30日 10年 2034年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 貸借対照表（令和5年度） 1 総務企画課 2024年6月30日 10年 2034年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

キャッシュフロー計算書
（令和5年度）

1 総務企画課 2024年6月30日 10年 2034年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 預金出納簿（令和5年度） 1 総務企画課 2024年6月30日 10年 2034年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 現金出納簿（令和5年度） 1 総務企画課 2024年6月30日 10年 2034年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 総勘定元帳（令和5年度） 1 総務企画課 2024年6月30日 10年 2034年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理 振替伝票（令和5年度） 1 総務企画課 2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙 総務企画課

事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

合計残高試算表（令和5年
度）

1 総務企画課 2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
経理

窓口会計帳票綴（令和5年
度）

1 総務企画課 2024年6月30日 7年 2031年6月29日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
年度計画

事業年度計画(令和6年度計
画)

1 総務企画課 2024年4月1日 10年 2034年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（経理）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
総務管理

病院情報システム利用者ID
申請書(令和5年度)

1
事務部総務
企画課

2024年4月1日 5年 2029年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 休暇簿（令和5年） 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄

2023年度 若狭高浜病院
事務部総務企画

課
文書管理 出勤簿（令和5年） 1

事務部総務
企画課

2024年4月1日 3年 2027年3月31日 紙 総務企画課
事務長補佐
（総務）

廃棄


